0 Allgemeine Verwaltung

00 Staat und Staatsburger

000

000

000.0
.00

Bundesrepublik Deutschland

Deutsche Staats- und Verfassungsgeschichte

Allgemeines zur deutschen Staats- und Verfassungsge-
schichte

Hinweise



0 Allgemeine Verwaltung

00 Staat und Staatsburger

002

002

002.0
.00

002.2
.20

002.4
40
A7
A8

002.5
.50

002.6
.60
.61

Land Nordrhein-Westfalen

Grundsétzliches zum Land Nordrhein-Westfalen
Allgemeines zum Land NRW

Hoheitszeichen und Gedenktage des Landes
Allgemeines zu Zeichen und Gedenktagen

Landesgesetzgebung, Landtag

Allgemeines zu Landesgesetzgebung, Landtag

Petitionen an den Landtag (Allgemeines, Sammelberichte)
Volksbegehren und Volksentscheid

Landesregierung
Allgemeines zur Landesregierung

Bezirksregierungen
Allgemeines zur Bezirksregierung
Bezirksregierung

.40
47
.48

Hinweise

Haushaltswirtschaft des Landes siehe 900.3

auch kommunale Forderungskataloge
Einzelfélle siehe Sachakten

Grundsatzliches Art 68 LV NRW



0 Allgemeine Verwaltung

00 Staat und Staatsburger

004

004

004.0
.00

004.1
A1
12

004.2
.20

Politische Betatigung des Staatsbulrgers

Grundsatzliches Uber politische Parteien
Allgemeines zu politischen Parteien

Einzelne politische Parteien
Cbu
SPD

Kommunale Wahlervereinigungen
Allgemeines zu kommunalen Wahlervereinigungen

Hinweise

einschl. Parteiprogramme, Kundgebungen



0 Allgemeine Verwaltung

00 Staat und Staatsburger

005

005

005.0

.00

Staatssicherheit, Verfassungsschutz

Grundsatzliches zu Staatssicherheit, Verfassungs-
schutz

Allgemeines zur Staatssicherheit

Hinweise



0 Allgemeine Verwaltung

00 Staat und Staatsburger

006

006

006.0

006.1
.10

006.3
.30

006.4
.40

006.7
.70

006.8
.80

Verwaltungsreform und Gebietsreform,
Innere Verwaltungsreform

Grundsatzliches zur Verwaltungsreform

Allgemeines zu Gebietsreform
Allgemeines zur Gebietsreform

Kreisreform
Allgemeines, Denkmodelle zur Kreisreform

Gemeindereform

Allgemeines, Denkmodelle zur Verwaltungsreform und
Gebietsreform

Funktionalreform
Allgemeines, Reformberichte, Lésungsvorschlage

Innere Verwaltungsreform

Allgemeines, Grundsatzdiskussionen zur Inneren Verwal-
tungsreform

006: siehe FuRRnote 1)

Hinweise

.80 z. B. Uber Einschrankung und Vereinfachung der
Gesetzgebung, uber "Birgernahe Verwaltung” u.

dgl.



0 Allgemeine Verwaltung

01 Kreis 010

Hinweise

010  Wirkungsgrundlagen fir den Kreis

010.0 Grundsatzliches zum Kreis




0 Allgemeine Verwaltung

01 Kreis O 1 1

Hinweise

011 K rei san g eh O ri g e E| nwo h ner 011: Kreisangehdriger als wahlberechtigter Einwohner mit

Wohnsitz im Kreis

011.0 Grundsétzliches zu den kreisangehérigen Einwohnern




0 Allgemeine Verwaltung

01 Kreis O 12
Hinweise
012 Kreistag
012.0 Allgemeines liber den Kreistag Durchfiihrung von Kreistagswahlen (bis einschl.

Abschluf? des Wahlprifungsverfahrens) siehe
06.



0 Allgemeine Verwaltung

01 Kreis

013

013  Ausschisse des Kreistages

013.0 Grundsatzliches und Gemeinsames zu den Aus-
schiissen

Hinweise



0 Allgemeine Verwaltung

01 Kreis O 14

Hinweise

014 Landrat

014.0 Allgemeines und Grundsatzliches zum Landrat




0 Allgemeine Verwaltung

01 Kreis O 15

Hinweise

015 Kreisausschul}

015.0 Allgemeines, Aufgaben




0 Allgemeine Verwaltung

01 Kreis

017

017
017.0
.00

.02

017.1
.10
A1

12

13

Grundsétzliches zur Landesverwaltung im Kreis

Rechtsstellung des Landrats als untere staatliche Verwal-
tungsbehdrde

Haftung der Kreisbediensteten

Einheit der Verwaltung im Kreis
Allgemeines

Zusammenarbeit des Landratsamts mit anderen Landes-
verwaltungsbehdrden im Kreis

Zusammenarbeit mit staatlichen Sonderbehérden und mit
sonstigen Behdrden

Eingliederung unterer Sonderbehérden

.10
A1

12

Hinweise

einschl. Grundsétze der Landesregierung

nur Allgemeines

nur Allgemeines



0 Allgemeine Verwaltung

01 Kreis O 19

Hinweise

019 Kreisverwaltung

019.1 Organisation der Kreisverwaltung




0 Allgemeine Verwaltung

02 Gemeinde

020

020

020.0
.00

.01

.02

.04

.06

020.1
.10

020.2
.21
.22
.24

Wirkungsgrundlagen fir die Gemeinde

Grundsatzliches zur Gemeinde

Allgemeines, rechtsgeschichtliche Entwicklung der
Gemeinden

Rechtsgrundlagen fur Bestand, Aufgaben, Verfassung und
Verwaltung der Gemeinden

.010 Grundlegende Bestimmungen im Grundgesetz (GG)
und in der Landesverfassung

Wirkungskreis, Aufgaben

.020 Allgemeines

Allgemeines zum Satzungsrecht

.040 Allgemeines zu Satzungsrecht

.051 Hauptsatzung

Sammlung des Ortsrechts, der Satzungen

Gemeindegebiet
Allgemeines, Gebietsbestand, Gemarkungen

Name und Hoheitszeichen der Gemeinde

Name, Bezeichnungen, Stadtjubilaum, Stadtrechte
Flaggen

Wappen und Logo

241 Wappen der Stadt Hallenberg
242 Logo der Stadt Hallenberg

.00

.01

.06

.10

Hinweise

Ortsgeschichte und Gemeindebeschreibungen
siehe 361.2
auch Stellung im Staatsverband

je einschl. Literatur

Satzungen und VOen sonst beim Sachgebiet

Gemeindereform siehe 006.4

Abmarkung der Gemeindegrenzen und



0 Allgemeine Verwaltung

02 Gemeinde

021

021

021.0
.00

021.1
.10

021.2
.20

.21
.22
.23

.24

021.3

.30

021.4

40
Al
42
43
44
A5
.46
A7

021.5

.50

Einwohner und Bilrger

Grundsatzliches zu Einwohner und Birger
Allgemeines zu Einwohner und Birger

Ehrenamtliche Tatigkeit
Allgemeines zur ehrenamtlichen Tatigkeit

Burgerschaftliche Beteiligung am kommunalen
Geschehen in der Gemeinde

Allgemeines zu birgerschaftliche Beteiligung am kommu-
nalen Geschehen in der Gemeinde

Einwohnerversammlungen

Einwohnerantrag, Anregungen und Beschwerden
Burgerbegehren, Birgerentscheid

.230 Allgemeines

231 Einzelne Burgerbegehren / Burgerentscheide
Birgerinitiativen

Pflege und Forderung der gemeindlichen Beziehungen
zum Burger

Allgemeines zu Pflege und Foérderung der gemeindlichen
Beziehungen zum Birger

Ehrung und Auszeichnung einzelner Personen, Glick-
wiinsche und Ehrengaben

Allgemeines, Ehrenordnung

Orden und Ehrenzeichen

Ehrungen durch den Bundesprasidenten
Ehrenbiirger, Ehrenbezeichnung
Ehrungen von Senioren
Hochzeitsjubilaen

Arbeitsjubildaen und Geschéftsjubilaen
Beileidsbezeigungen, Kranzspenden

Ehrung und Auszeichnung von Biirgergruppen, Vereins-
férderung

Allgemeines zu Ehrung und Auszeichnung von Burger-
gruppen, Vereinsforderung

.10

21

231
.24

41

.46

A7

Hinweise

spezielle Rechtsgrundlagen, Einzelrechtsfragen

auch Einwohnerversammlungen in Ortsteilen

soweit nicht bei den jeweiligen Sachakten

hierher nur Allgemeines

Verwaltungsberichte, Birgertelefon, Beratungs-
und Informationsdienste siehe 047

durch Staatsorgane (Bundespréasident, Bundes-
u. Landesregierungen,...), durch d. Landrat als
Vertreter des LK, durch d. Blrgermeister als Ver-
treter der Gemeinde

z. B. Verleihung des Bundesverdienstkreuzes

auch Auszeichnungen fr treue Dienste von
Arbeitnehmern in der Wirtschaft

bei eigenen Bediensteten siehe 056.63

fur besondere Aktivitaten und Initiativen im
Gemeininteresse



0 Allgemeine Verwaltung

02 Gemeinde

022

022

022.0
.00
.01
.02

022.1
.10
A1

12
.13

.14

.16

.18
.19

022.2
.20
21

.22

.23
.27

022.3
.30
31
.32
.33
.34
.36

Gemeinderat

Allgemeines Uber den Gemeinderat
Allgemeines
Rechtsstellung und Aufgaben des Gemeinderates

Zusammensetzung des Gemeinderates, Zahl der Ratsmit-
glieder

Ratsmitglieder

Allgemeines tber Ratsmitglieder

Rechtsstellung der Ratsmitglieder, Rechte und Pflichten
110 Allgemeines, zusammenfassende Darstellungen
Entschadigung der Ratsmitglieder

Zusammensetzung des Gemeinderates wéhrend ein-
zelner Wahlzeiten

130 Allgemeines, Verzeichnis der Ratsmitglieder
131 Liste der gemeindlichen Gremien
Ehrenamtliche Stellvertreter des Blirgermeisters
.140 Allgemeines

Fraktionen des Gemeinderates

.160 Allgemeines zu Fraktionen des Gemeinderates

Ehrung von Ratsmitgliedern

Nachrufe und Kranzspenden fiir Ratsmitglieder und Ehe-
malige

Geschéftsgang im Gemeinderat
Allgemeines zum Geschaftsgang
Einzelne Geschéftsgrundsatze und Geschaftsregeln

210 Allgemeines, zusammenfassende Darstellungen

211 Einberufung von Sitzungen

212 Verhandlungsleitung, Sitzungsordnung

213 Offentlichkeitsprinzip, Ausnahmen, Bekanntgabe nich-
toffentlicher Beschlusse

214 Beschluf3fahigkeit, Abstimmungen , Wahlen

215 Mitwirkung / Teilnahme des Verwaltungsvorstandes

216 Mitteilungen, Berichte und personliche Erklarungen

218 Niederschrift Gber die Sitzungen des Gemeinderates

Geschéaftsordnung des Gemeinderates

.220 Allgemeines, Geschaftsordnungsmuster

221 Eigene Geschéftsordnung

Sitzordnung
Schriftfuhrung, Schriftfihrer

Sitzungen und Beschlisse des Gemeinderates
Allgemeines

Vorbereitung von Sitzungen, Beratungsunterlagen
Sitzungsniederschriften

Beschlu3bekanntgabe, Protokolleinsicht
BeschluRiberwachung

Sammlung von Sitzungsberichten in der Presse

.00

21

215

218

.220

.27

31

.33

Hinweise

Durchfiihrung von Kommunalwahlen (bis einschl.
Abschluf3 des Wahlprifungsverfahrens)

z. B. Verfassungsgrundséatze

insbesondere Kommentierung und Auslegung der
Vorschriften

Sachverhaltsvortrag, Auskunftserteilung

nur grundsatzliches, einzelne Niederschriften
siehe Sachakten bzw. 022.32

auch Geschaftsordnungen anderer Gemeinden

nur grundsatzliche und organisatorische Rege-
lungen

Einladung, Tagesordnung, Beratungsunterlagen,
Informationsmaterial

auch Ubersendung von Abschriften



0 Allgemeine Verwaltung

02 Gemeinde

022

022

022.6
.60

Gemeinderat

Tagungen, Lehrgange, Besichtigungen
Allgemeines zu Tagungen, Lehrgange, Besichtigungen

Hinweise



0 Allgemeine Verwaltung

02 Gemeinde

023

023

023.0

.01
.02
.03
.04
.05
.06

.07

.08

023.1
.10
A1
12

.13
.14

023.2

.20
.21
.22

.23

023.3
.30
.31
.32

.33

Ausschisse des Gemeinderates

Grundsatzliches und Gemeinsames zu den Aus-
schissen, Zustandigkeitsordnung

Rechtsstellung und Aufgaben

Zusammensetzung

Regeln fir den Geschéaftsgang

Vorsitzender und Stellvertreter

Mitwirkungsrechte, Teilnahme des Birgermeisters

Mitwirkungsrechte, Teilnahmerechte sonstiger Mandat-
strager

Beratende Mitwirkung betroffener Bevoélkerungsgruppen
und Sachkundiger Biirger und Sachkundiger Einwohner

Schriftfuhrung in den Ausschiissen und Protokollunter-
zeichnung

Haupt- und Finanzausschuss

Allgemeines, Aufgaben

Zusammensetzung in einzelnen Wabhlzeiten
Sitzungen des Ausschusses

120 Allgemeines zu Sitzungen des Ausschusses
21 Vorbereitung der Sitzungen, Beratungsunterlagen
122 Sitzungsniederschriften

Besichtigungen, Informationsfahrten
Arbeitskreis des Hauptausschusses

Bau-, Planungs-, Denkmal- und Wirtschaftswegeaus-
schuss

Allgemeines, Aufgaben
Zusammensetzung in einzelnen Amtszeiten
Sitzungen des Ausschusses

.220 Allgemeines zu Sitzungen des Ausschusses
221 Vorbereitung der Sitzungen, Beratungsunterlagen
222 Sitzungsniederschriften

Besichtigungen, Informationsfahrten

Wald-, Waldwege- und Umweltausschuss
Allgemeines, Aufgaben

Zusammensetzung in einzelnen Wabhlzeiten
Sitzungen des Ausschusses

.320 Allgemeines zu Sitzungen des Ausschusses
321 Vorbereitung der Sitzungen, Beratungsunterlagen
322 Sitzungsniederschriften

Besichtigungen, Informationsfahrten

.02
.03

.08

A1

JA21

21

221

31

321

Hinweise

Zahl der Mitglieder, Sitzverteilungsprinzip
auch AusschluB der Offentlichkeit

allgemeine Regelungen

nach Neubildung mit spateren Veranderungen
durch Ausscheiden und Ersatzwahlen

Tagesordnung, Einladung, Sitzungsmaterialien

zuerst Pflichtausschiisse, dann freiwillige Aus-
schisse

nach Neubildung mit spateren Veranderungen
durch Ausscheiden und Ersatzwahlen

Tagesordnung, Einladung, Sitzungsmaterialien

nach Neubildung mit spateren Veranderungen
durch Ausscheiden und Ersatzwahlen

Tagesordnung, Einladung, Sitzungsmaterialien



0 Allgemeine Verwaltung

02 Gemeinde

023

023

023.4
.40
A1
A2

023.5

023.6

023.7
.70

71
72

023.8

023.9

Ausschisse des Gemeinderates

Jugend-, Sport- und Schulausschuss
Allgemeines, Aufgaben

Zusammensetzung in den einzelnen Wahlzeiten

Sitzungen des Ausschusses

420 Allgemeines zu Sitzungen des Ausschusses

421 Vorbereitung der Sitzungen, Einladungen, Verwal-
tungsvorlagen

422 Sitzungsniederschriften

Werksausschuss

Rechnungsprifungsausschuss

Heimat-, Kultur- und Fremdenverkehrsausschuss

Allgemeines, Aufgaben

Zusammensetzung in den einzelnen Wahlzeiten

Sitzungen des Ausschusses

720 Allgemeines zu Sitzungen des Ausschusses

721 Vorbereitung der Sitzungen, Einladungen, Verwal-
tungsvorlagen

722 Sitzungsniederschriften

Wahlprifungsausschuss

Wahlausschuss

Hinweise



0 Allgemeine Verwaltung

02 Gemeinde

024

024

024.0
.00

.01

024.1
.10
A1
12
13
.14
.15
17
.18

024.2
.20

21

.22

024.3
.30
.32

.33
.34
.35
.36

024.5
.50
.51
.52
.53

.54

024.7

Blrgermeister

Grundsatzliches zum Biirgermeister

Allgemeines, Rechtsstellung, Wirkungskreis des Birger-
meisters

Sonderfélle in der Amtsausibung

Stelle des Burgermeister, Amtszeit
Allgemeines zum Burgermeister, Aufgaben
Wahlbarkeit

Amtszeit

Amtseinfihrung, Verpflichtung
Ausscheiden aus dem Amt

Weiterfihrung der Amtsgeschéfte
Erzwingung eines Disziplinarverfahrens
Abberufung, Abwahl

Hauptamtliche Vertretung des Birgermeisters

Allgemeines zur hauptamtlichen Vertretung des Burger-
meisters

Allgemeiner Vertreter des Blrgermeisters

210 Allgemeines, Aufgaben

211 Stellenbesetzung

Vertretung des Birgermeisters in besonderen Fallen

Représentation durch den Biirgermeister
Allgemeines, Richtlinien

Einladungen und Empfange

321 Offentliche Geldbnisse der Bundeswehr
322 Neujahrsempfang der Stadt Hallenberg
Reprasentation bei Konferenzen und Tagungen
Schirmherrschaften

Patenschaften

Verflgungsmittel des Blrgermeisters

Kontakte zu anderen Organen und Gremien
Allgemeines

Innerhalb der Gemeinde

Uberértlich. Interkommunal, Arbeitskreise

Zusammenarbeit mit anderen Behdrden und anderen
Organisationen

Zusammenarbeit mit Parteien

Arbeitsbesprechungen und Arbeitstagungen der Blirger-

meister

.00

.01

A1

14

.34

Hinweise

Allgemeines Uber Besoldung, Versorgung, Neb-
enamter und Nebentétigkeiten siehe 054 und
055, fur ehrenamtliche Burgermeister

Beanstandung (soweit nicht als Einzelfall bei der
Sachaktenstelle)

Vorbereitung und Durchfiihrung von Biirgermei-

sterwahlen (einschl. Stellenausschreibung,
Bewerbervorstellung usw.) siehe 062.35

auch AusschlieBungsgriinde

Zurruhesetzung, Verabschiedung

Glickwiinsche und Ehrungen siehe 021.4

soweit nicht beim Sachgebiet

soweit nicht beim Sachgebiet



0 Allgemeine Verwaltung

02 Gemeinde

024

024

024.9
91
.92

Blrgermeister

Einzelne Burgermeister der Gemeinde
Personalakten des derzeitigen Birgermeisters
Ehemalige Birgermeister

.92

Hinweise

auch Akten tber frihere Burgermeister eingeglie-
derter oder zusammengeschlossener Ortsbezirke



0 Allgemeine Verwaltung

02 Gemeinde

026

026

026.0

.00
.01
.02
.03

.04

.05

026.9
.90

Gemeindebezirke

Grundsétzliches zu Gemeindebezirken in kreisangeh6-
rigen Gemeinden

Allgemeines
Einrichtung und Aufhebung von Gemeindebezirken
Allgemeines und Gemeinsames Uber Bezirksausschiisse

Gemeinsame Informationsveranstaltungen fur Bezirksaus-
schusse

Ubertragung von Aufgaben zur standigen Erledigung
(Delegationsaufgaben)

Geschaftsordnung der Bezirksausschiisse

Ortsvorsteher
Ortsvorsteher (alle Stadtteile)

.00

.01
.02

.90

Hinweise

Rechtsgrundlagen, rechtliche Einzelfragen, Liter-
atur

Anzahl, Namen, gebietl. Bereich, ortl. Struktur

Rechtsstellung, Aufgaben, Zahl der Mitglieder,
Richtlinien etc.

26.34 ff. entfallt, wenn ein Bezirksausschuss
vorhanden ist
z. B. Rechtsstatus (Haupt- oder Ehrenamtlich-
keit) und &hnl.



0 Allgemeine Verwaltung

02 Gemeinde 029

Hinweise

029 Gleichstellungsbeauftragte

029.1 Allgemeines zur Gleichstellungsbeauftragten




0 Allgemeine Verwaltung

03 Kommunale Gemeinschaftsarbeit und Zusammenschlisse

030

030

030.0
.00
.01

.03
.04

.06

030.3
31
.33
.35

Zweckverbandsrecht und Zweckver-
bandsaufsicht

Allgemeines Giber kommunale Gemeinschaftsarbeit
Grundsatzliches Gber kommunale Gemeinschaftsarbeit
Recht der kommunalen Gemeinschaftsarbeit

.010 Gesetz Uber kommunale Gemeinschaftsarbeit

011 Durchfiihrungsverordnungen und Verwaltungsvor-
schriften

.012 Besondere Vorschriften flir grenziiberschreitende
Zweckverbande und offentlich-rechtliche Vereinba-
rungen

.013 Einzelne Rechtsfragen des Zweckverbandsrechts

014 Muster und Empfehlungen fiir Zweckverbandssat-

zungen, 6ffentlich rechtlicher Vereinbarungen usw.

Zweckverbandsverzeichnisse, Sammlung von Zweckver-
bandssatzungen

Verzeichnisse Uber 6ffentlich-rechtliche Vereinbarungen,
Vereinbarungssammlung

Zweckverbandsstatistik

Rechtsaufsicht Uber kommunale Zusammenarbeit
Rechtsaufsicht tber kommunale Zusammenarbeit
Rechtsaufsicht tiber Zweckverbande

Rechtsaufsicht bei 6ffentlich-rechtlichen Vereinbarungen

.00

.010
.011

.013

.014

.03

.04

Hinweise

einzelne Arbeitsgemeinschaften, Zweckverbéande
und ortl. Vereinbarungen

Geschichtliche Entwicklung, allgemeine Recht-
sprobleme u. &.
auch friheres Zweckverbandsrecht usw.

allg. Ausfuhrungserlasse usw.

auch zum Inhalt und zum Umfang der Recht-
saufsicht tber Zweckverbande

Rahmenvorschlage genereller Art und Sammlung
von Mustern

insbesondere der Rechtsaufsichtsbehorde

insbesondere der Rechtsaufsichtsbehdrde



0 Allgemeine Verwaltung

03 Kommunale Gemeinschaftsarbeit und Zusammenschliisse 033

033

033.0
.00
.01
.02
.03
.04

.05
.06
.07
.08

033.1
.15

Umlageverbande

Wirkungsgrundlagen, Aufbau, Organe
Allgemeines, Rechtsgrundlagen

Aufgaben

Satzungen und sonstige allgemeine Regelungen
Wabhl, Zusammensetzung

Verfahren und Vorsitz

.043 Sitzungen

Direktor des Landschaftsverbandes

Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung, Landschaftsumlage
Offentliche Bekanntmachungen
Tatigkeitsberichte, Information, Dokumentation

Finanzen des Umlageverbandes
Aufsicht, Prifung

.05

Hinweise

Einladungen, Beratungsunterlagen, Sitzungsnie-
derschriften



0 Allgemeine Verwaltung

03 Kommunale Gemeinschaftsarbeit und Zusammenschlisse

034

034

034.1
.10
A1
12
.13

034.2
.20
.21
.22
.23

Weitere Verbande

Kommunalverband Ruhr
Allgemeines, Aufgaben, Satzung
Gremien, Organe

Haushalt, Finanzwirtschaft, Umlage
Veroffentlichungen, Informationen

Landesverband Lippe
Allgemeines, Aufgaben, Satzung
Gremien, Organe

Haushalt, Finanzwirtschaft, Umlage
Veroffentlichungen, Informationen

Hinweise



0 Allgemeine Verwaltung

03 Kommunale Gemeinschaftsarbeit und Zusammenschlisse

036

036

036.0
.00

.02

036.1

.10

A1
12
.13
.14
.15
.16

17
.18

036.3
.30

31
.32
.33
.34
.35
.36
.37
.38
.39

Kommunale Verbande

Grundsatzliches und Gemeinsames iGber Kommunale
Verbéande

Allgemeines, Rechtsstellung, Aufgaben kommunaler Ver-
bénde

Zusammenarbeit der kommunalen Verbande

Stadte- und Gemeindebund Nordrhein-Westfalen (StGB
NRW)
Allgemeines, Mitgliedschaft

.100 Allgemeines

101 Mitgliedschaft

102 Verleihung von Ehrenzeichen, sonstigen Ehrungen
Satzung

Haushaltsplan, Verbandsumlage, Finanzberichte
Mitgliederversammlung

Weitere Organe und Fachgremien

Geschaftsstelle

Verbandszeitschrift, Informationsdienst, Offentlichkeitsar-
beit

Arbeitsgemeinschaften und Arbeitskreise

Sammlung von Umfragen und Geschéaftsberichten

Stadtetag Nordrhein-Westfalen
Allgemeines, Mitgliedschaft im Stadtetag
.300 Allgemeines

301 Mitgliedschaft

Satzung des Stadtetags

Haushaltsplan, Verbandsumlage
Mitgliederversammlung

Weitere Organe und Fachgremien
Geschéftsstelle

Informationsdienst, Offentlichkeitsarbeit
Arbeitstagungen der Stadtegruppen
Arbeitsgemeinschaften

Sammlung von Umfragen und Geschéftsberichten

.00

.02

.10

13
14

.16

17

.18

Hinweise

insbes. verfassungsrechtliche Stellung

auch in etwaigen besonderen Organisationen
hierfir (wie Arbeitsgemeinschaften von Ver-
béanden)

Grundung einschl. der Vorgangerverbéande,
Fusionen, konstitutionelle und org. Wandlungen,
Doppelmitgliedschaft in mehreren Verbénden

friher Verbandsversammlung

Vorstand, Prasidium, Prasident, Fachaus-
schisse

Info, Berichte Ulber den Gemeindetag (Stellun-
gnahme zu Sachproblemen stets bei der Sachak-
tenstelle)

Richtlinien fir deren Arbeit, Vorsitzender,
Tagungen, Berichte

Umfragen Uber einzelne Angelegenheiten stets
bei der Sachaktenstelle



0 Allgemeine Verwaltung

03 Kommunale Gemeinschaftsarbeit und Zusammenschlisse

036

036

036.4
.40

A1
42
43
44
A5
.46

A7
A8

036.5

036.6

036.7

036.8

036.9

Kommunale Verbande

Landkreistag Nordrhein-Westfalen
Allgemeines, Mitgliedschaft im Landkreistag

400 Allgemeines
401 Mitgliedschaft
402 Verleihung von Ehrenzeichen, sonstige Ehrungen

Satzung des Landkreistags

Haushaltsplan, Verbandsumlage
Landkreisversammlung

Weitere Organe und Fachgremien

Geschaftsstelle

Verbandszeitschrift, Informationsdienst, Offentlichkeitsar-
beit

Arbeitsgemeinschaften

Sammlung von Umfragen und Geschéaftsberichten

Deutscher Stadtebund und Gemeindebund (DSGB)

Deutscher Stadtetag (DST)

Deutscher Landkreistag (DLT)

Bundesvereinigung der kommunalen Spitzenverbande

Europabiiro der kommunalen Spitzenverbénde

Hinweise



0 Allgemeine Verwaltung

03 Kommunale Gemeinschaftsarbeit und Zusammenschlisse 037

Hinweise

037  Weitere kommunale Vereinigungen

037.1 Kommunale Gemeinschaftsstelle fiir Verwaltungsverein-
fachung (KGSt)

.10  Allgemeines, Mitgliedschaft
.11  Kostenabwicklung
.12 Laufende KGSt-Berichte

037.2 Vereinigungen mit allgemeinen kommunalen Zielen 2 Organisationen mit speziellen Aufgaben beim
betreffenden Sachgebiet




0 Allgemeine Verwaltung

04 Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten

042

042

042.0

042.1
.10
A1
12
.13
.14

042.2
.20

.22
.23
.25
.26
.27

042.4
.40

042.5
.50
.51

.52
.53
.54
.55

.56

.58
.59

Organisation und Dienstbetrieb

Allgemeines zur Organisation

Organisationsregelungen

Allgemeines uber Organisationsregelungen
Aufgabengliederungsplan
Verwaltungsgliederung / Organigramme
Geschéftsverteilung

Zustandigkeitsordnung

Dienstbetrieb

Dienstordnung fur die Gesamtverwaltung

201 Allgemeine Dienst- und Geschéftsanweisung (AGA)
.202 Dienstvereinbarungen

Behandlung von VerschluRsachen

Geschéftszeiten und Arbeitszeiten
Unterschriftsregelungen

Dienstausweise

Katalog der Aufbewahrungsfristen

Dienstreisen und Dienstgange
Allgemeines und Rechtsvorschriften

Datenschutz
Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Datenschutz
Datenschutzbeauftragte/r

510 Bestellung Datenschutzbeauftragte/r

511 Querschnittsaufgabe des Datenschutzes

512 Zustandigkeiten in den einzelnen Fachgebieten
513 Sicherheitskonzept nach Datenschutzrecht

Datenschutzregister
Geschitzte Daten
Verpflichtung auf das Datengeheimnis

Grundsatzliches tber die Zulassigkeit der Datenverarbei-
tung

.550 Allgemeines zur Zulassigkeit der Datenverarbeitung
551 Datenspeicherung und Datenveranderung

.552 Datentbermittlung

554 Datenverarbeitung im Auftrag

.555 Gerateverzeichnis gem. Datenschutzrecht
Auskunftsrecht Betroffener

560 Organisation der Auskunftserteilung

561 Berichtigen, Sperren, Léschen

Datenschutz bei nichtoffentlichen Stellen

Datensicherung

.590 Datensicherung bei automatisierter Datenverarbeitung
591 Datensicherung bei manuellen Daten

.23

.25

.50

.53
.54
.55

.550

.56

Hinweise

soweit nicht innerhalb der Ordnqngen unter .20
geregelt oder im Einzelfall den Amtern selbst
Uberlassen

im Haushaltsvollzug siehe 902.22, im Kassen-
wesen siehe 911.11

Praktische Datenverarbeitung (EDV) in der
offentl. Verwaltung siehe 048/049

Datenschutzgesetze und Durchf.-Bestimmungen

einschl. Begriff Datei
Allgemeines, Grundsétze, Vordrucke u. &hnl.

Praktischer Betrieb von EDV-Anlagen siehe
048.1

einzelne Einwilligungen beim betr. EDV-Projekt

Uiber gespeicherte Daten einschl. des Rechts auf
Berichtigung, Sperrung und Léschung



0 Allgemeine Verwaltung

04 Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten 042

Hinweise

042 Organisation und Dienstbetrieb

042.6 Mitarbeiterrundschreiben




0 Allgemeine Verwaltung

04 Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten 043

Hinweise

043  Verwaltungsgebaude und Dienstraume

043.0 Grundsaétzliches zu Verwaltungsgebauden und Dien-
straumen

043.1 Bau und Unterhaltung von Verwaltungsgebauden
.10  Allgemeines, Raumbedarf
.12 Umbau, Ausbau, Erweiterung des Rathauses
.13 Bauunterhaltung
.15  Feuerschutzeinrichtungen, Feuerléscher

.18 MalRnahmen gegen Gebaudeschaden, Schadensersat-
zanspriiche

043.2 Benutzung
.20  Allgemeines, Raumzuteilung
.22  Schlisselausgabe, Schlusselverwaltung, Schlisseldienst

.25  Unfallverhutung, Alarmpléne und Alarmibungen 25 Alarmiibungen fiir Brand- und Katastrophenfalle
.27 Uberlassung von Rdumen an Dritte 27 gelegentliche Bereitstellung, z. B. fiir Ausstel-
lungen

043.4 Reinigung und Hygiene

.40  Allgemeines, Reinigungsverfahren und Reinigungsme- 40 auch Gutachten und Empfehlungen zu Reini-
thoden gungsfragen
.42 Vertrage mit Reinigungsunternehmen
420 Betriebslibergang der Reinigung stadtischer Gebaude
421 Emde & Granderath
422 Hentrich
043.5 Heizung, Beleuchtung und sonstige Bewirtschaftung

.50 Allgemeines, Wirtschaftlichkeitsvergleiche




0 Allgemeine Verwaltung

04 Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten 044
Hinweise
i i iNn- 044: Je nach értlicher Organisation kann das Archiv
044 Reg IStratu run d ArC h Ivin NO rd rh emn auch unter einer eigenen Aktenuntergruppe aufge-
Westfal en fuhrt werden

044.0 Grundsétzliches und Gemeinsames zu Registratur und
Archiv in Nordrhein-Westfalen

.00 Allgemeines zu Registratur und Archiv
.01 Rechtsgrundlagen

044.1 Aktenablage, Registratur
.10  Allgemeines zur Aktenablage und Registratur

044.3 Kreisarchiv
.30 Allgemeines, Kreisarchivpflege

044.4 Stadtarchiv
.40  Allgemeines zum Stadtarchiv

044.5 Adelsarchive, Familienarchive und Personenarchive

044.6 Kirchliche Archive




0 Allgemeine Verwaltung

04 Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten

045

045

045.0
.00

.01
.05
.08

045.1
.10
A1

045.2
.20
.21

045.3
.30
.31

045.4
40

A1

42
43
A4
A5
A7

045.5
.50
.51

045.7
.70

72

Verwaltungssachbedarf

Grundsétzliches und Gemeinsames zu Verwaltungs-
sachbedarf und Einrichtungen der Gesamtverwaltung

Organisation des Beschaffungswesens, Beschaffungs-
stelle

Grundlagen der Auftragsvergabe
Inventarverzeichnisse

Verwertung und Verkauf von Altmaterial und abgangiger
Ausstattung

Buroausstattung
Allgemeines zur Bliroausstattung
Beschaffung und Unterhaltung

BUromaschinen
Allgemeines zu Blromaschinen
Beschaffung und Unterhalt

Burobedarf (Schreibbedarf und Zeichenbedarf)
Allgemeines zum Burobedarf
Bestellungen und Angebote

Verwaltungsliteratur

Allgemeines, Bucherverwahrung und Zeitschriftenverwah-
rung

Gesetzblatter und Amtsblatter

410 Allgemeines

411 Amtsblatt des Hochsauerlandkreises
412 Amtsblatt der Bezirksregierung

413 Amtsblatter des Landes

414 Amtsblatter des Bundes

419 Sonstige Amtsblatter
Fachzeitschriften

Zeitungen

Bucher

Behdrdenverzeichnisse und Gemeindeverzeichnisse
Buchbindearbeiten

Dienstfahrzeuge
Allgemeines zu Dienstfahrzeuge
Dlenstfahrzeuge Forst

Kopiereinrichtungen und Vervielfaltigungseinrichtungen

Allgemeines Uber Druckverfahren, Vervielfaltigungsver-
fahren und Kopierverfahren

Kopiergeréte des Rathauses

.08

44

.45

.70

Hinweise

z. B. Altpapier, abgéangige Einrichtungsgegen-
stande, ausgebrauchte Buromaschinen

auch Loseblattsammlungen mit Erganzungsliefe-
rungen
BundesadreRbticher, Behordenverzeichnisse,

Gemeinde- und Blirgermeisterverzeichnisse und
ahnl.

Empfehlungen und Gutachten



0 Allgemeine Verwaltung

04 Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten 046
Hinweise
046 Di en Stp 0 St Fer n m el d etec h n i S C h e 046: Fernmeldetechnik: siehe IT-Technik
Anlagen

046.1 Dienstpost
.10  Allgemeines, Postbestimmungen, Postvollmachten
.14  Portokassen, Portoverzeichnisse 14 Aufzeichnungen, Belege, Abrechnungen
.15 Frankiermaschine 15 auch DA fiir Beniitzung und Bedienung

046.2 Fernsprechanlage
.20  Allgemeines zu Fernsprechanlage 20 Fernsprechordnung, Bedienungsvorschriften,

. Fernsprechbiicher, AnschluBverzeichnisse

.21  Eigene Fernsprechzentrale

.22  Betrieb von Telekommunikationsanlagen

.26  Privatgesprache von stadtischen Bediensteten

046.3 Andere fernmeldetechnische Anlagen 3 bei Bedarf weitere Untergliederung entspr. 046.2
.30 Allgemeines lber sonstige fernmeldetechnische Anlagen 30 z. B. Postvorschriften, Erfahrungsaustausch




0 Allgemeine Verwaltung

04 Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten

047

047

047.0
.00

047.1
.10
A1
12
.13
.14
15
.16

Bekanntmachungen und Informations-

dienst

Grundsétzliches zu Bekanntmachungen
Allgemeines, Rechtsgrundlage

Amtsblatt / Hallenberger Rundblick
Allgemeines zum Amtsblatt

Herausgabe des Amtsblatts in eigener Regie
Herausgabe des Amtsblatts im Verlagssystem
Name, Inhalt und Ausgestaltung des Amtsblatts
Kosten und Bezugsgebtiihren
Anzeigenverwaltung

Zustellung des Amtsblatts

.00

.10

A1

12
13

Hinweise

VO uber offentliche Bekanntmachungen der
Gemeinden und Kreise

auch presserechtl. Verantwortung (Impressum)
und Rechtsprechung zur Amtsblattherausgabe

Organisation, Personal- und Sachbedarf, Herstel-
lung, Vertrieb

insbesondere Verlagsvertrag

auch nichtamtl. Mitteilungen, Leserzuschriften,
sonstiger redaktioneller Teil, Anzeigen



0 Allgemeine Verwaltung

04 Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten

048

048

048.0
.00

.01
.03
.04
.05

048.1
.10

A1
12

.13

.14
.15
17

.18
.19

Organisation und Einrichtungen der
Informationstechnik (IT)

Allgemeine Grundlagen des IT-Einsatzes in der 6ffent-
lichen Verwaltung

Allgemeines Uber IT-Entwicklung, Grundsatzfragen,
Rechtsgrundlagen

Planung und Organisation der IT
Landessystemkonzept

Kommunale IT-Konzepte, Standards
Datenaustausch und Dokumentenaustausch

Datensysteme und Informationsdienste

Allgemeines zu Datensysteme und Informationsdienste,
Marktanalysen

Datensicherheit, Datensicherung

Datensysteme

120 Allgemeines zu Datensysteme

123 Personal Computer

124 Lokale Datennetze
Datenferniibertragung

130 Allgemeines zu Datenferniibertragung
132 Kommunales Verwaltungsnetz

Betriebssysteme, Systemsoftware
Programmierung, Datenbanksysteme
Informationssysteme

A71 Landesinformationssystem
72 Kommunale Informationssysteme
173 Juristische Datenbanken

Verbrauchsmaterialien, Bestellungen und Angebote
Internet

190 Allgemeines und Grundséatzliches zum Thema Internet
191 Internetprésentation der Stadt Hallenberg

192 Domainnamen

193 Kooperationen, Portale

194 Internetanschluss

Hinweise

048: IT-Anwendung in Einzelbereichen siehe 049, Daten-
schutz siehe 042.5, Datensicherung siehe unten .11

132 Wahl-/Standleitungen

194 auch Provider, Fireball
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04 Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten

048

048

048.4
.40
A1

A2
A3

44

A5
A7

48

.49

048.5
.50

.51
.52

.53

Organisation und Einrichtungen der
Informationstechnik (IT)

Kommunale Datenverarbeitungszentrale (KDVZ)
Allgemeines zum regionalen Rechenzentrum, Rechtsform
Rechtsgrundlagen

411 Verbandssatzung des Zweckverbandes "Kommunale
Datenverarbeitungszentrale Hellweg-Sauerland"

Mitgliedschaft, Beteiligung
Verbandsversammlung

431 Vorlagen, Einladungen, Protokolle, Niederschriften
Organe, Gremien

440 Allgemeines zu Organe, Gremien
441 Verwaltungsrat

442 Basis-Arbeitskreis IT-Strategie
443 Anwendertreffen

449 Sonstige Treffen, Gremien und Tagungen
Geschéftsfuhrung

Planungen und Konzeptionen

470 Allgemeines

471 Entwicklungsplanung

472 Mittelfristige Unternehmensplanung
473 Terminplanung

474 IT-Sicherheit

A75 Schulungsplan

476 Leistungskatalog

Finanzierung

480 Allgemeines

481 Entwicklungseinlage / Kontokorrent
483 Abrechnungsmitteilungen

484 Dienstleistungskontingente
Informationsdienst, Rundschreiben

490 Allgemeines

491 Kurzinformation fir FUhrungskrafte
492 KDVZ-Zeitschriften

493 AKD Aktuell

Ausbildung und Fortbildung in der IT

Allgemeines zu Aus- und Fortbildung in der IT, Ausbil-
dungstrager

Ausbildungsplanung, Fortbildungsplanung

Einzelne Ausbildungsveranstaltungen und Fortbildungs-
veranstaltungen

Informationstagungen

41

Hinweise

Satzung, Gesellschaftsvertrag, Geschéaftsord-
nung
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048

048

048.6
.60
.61
.63
.64
.65

048.7
.70

71
72
.73

.76
77
.78

Organisation und Einrichtungen der
Informationstechnik (IT)

Organisation der eigenen Datenverarbeitung
Allgemeines, Aufgaben, Grundlagen
Planungen und Konzeptionen

Ré&ume, Einrichtung

Finanzierung

Datensicherung

Technische Einrichtungen der eigenen Datenverarbei-
tung

Allgemeines zu technische Einrichtungen der eigenen
Datenverarbeitung

Datenverarbeitungsanlagen

Betreuung und Wartung

Datennetze

732 DFU-Leitungsgebiihren

733 Strukturierte Verkabelung des Rathauses Hallenberg
Datentrager

Dateniibermittlung, Datentransport

Anschlu an Onlinedienste und Informationsdienste

.60

.64

71

73

Hinweise

soweit nicht bei einzelnen Verwaltungseinheiten
(Amtern)

z. B. Dienstanweisung

z. B. Miete, Leasing

soweit nicht bei einzelnen Verwaltungseinheiten
(Amtern)

Hardware-Ausstattung

z. B. Verkabelung



0 Allgemeine Verwaltung

04 Innere Organisation, Zentrale Angelegenheiten

049

049

049.0
.00
.01
.02
.03

.04
.05

049.1
.10
A1
12
13
.15

049.2
.20
.21

.22
.23

.24

.25

.26
.29

049.3
.30

31

EDV-Anwendung

Generelles und Gemeinsames zur EDV-Anwendung
Allgemeines zur EDV-Anwendung

Projekte

EDV-Aufgabenplanung, Terminplanung

Angebote fur Software

.030 SELECT-Lizenzen

.031 Software-Angebote der KDVZ

.032 Software-Angebote von Fremdanbietern
.033 Rahmenvertrage / sonstige Vertrage

Lizenzen fur Software / Softwarekauf
Lizenzen fir Verfahren bei der KDVZ

Recht, Sicherheit, Ordnung

Allgemeines zu Recht, Sicherheit, Ordnung
EDV-Verfahren Einwohnerwesen (EVB)
EDV-Verfahren Standesamt (AUTISTA)
EDV-Verfahren Wohngeld (WGplus)
EDV-Verfahren Gewerbeamt (GERIS)

Allgemeine Verwaltung

Allgemeines

EDV-Verfahren Personalwesen

210 EDV-Verfahren PAISY
EDV-Verfahren Dokumentenmanagement
EDV-Verfahren Wahlen

.230 Allgemeines zu EDV-Verfahren Wahlen
231 Wahlvorbereitung
232 Wahlauswertung

Ratsinformationssysteme und Verwaltungsinforma-
tionssysteme

.240 Allgemeines zu Ratsinformationssysteme und Verwal-
tungsinformationssysteme

241 Kommunaler Sitzungsdienst

242 Auskunftssysteme und Informationssysteme

Datenverarbeitung und Telekommunikation

250 Softwareverteilung (TIVOLI)

251 CE-Archiv

EDV-Verfahren Formular-Service
EDV-Verfahren Inventarverwaltung

Bildungsbereich und Kulturbereich

Allgemeines zur EDV-Anwendung im Bildungsbereich und
Kulturbereich

EDV-Verfahren Schulverwaltung - SSE

.242

31

Hinweise

auch allgemeine Management-Informationssy-
steme

einschl. Schulerdatei
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049

049

049.4
.40

41
42
43
A4
A5
49

049.7
.70

71
.73
.74

049.9
.90
.91

EDV-Anwendung

Sozialleistungen und Gesundheitswesen

Allgemeines zur EDV-Anwendung im Sozialleistungsbe-
reich

EDV-Verfahren comp.ASS
EDV-Verfahren UH-Lex (Unterhalt)
EDV-Verfahren SGB

EDV-Verfahren Antrag-Online (Rente)
EDV-Verfahren Friedhofsverwaltung
sonstige EDV-Verfahren

Baurecht und Bauverwaltung, OPNV
Allgemeines zur EDV-Anwendung Baurecht und Bauver-
waltung

EDV-Anwendung "ARRIBA"
EDV-Anwendung "GIS"
EDV-Anwendung "ALB"

Finanzwesen
Allgemeines zur EDV-Anwendung im Finanzwesen
EDV-Verfahren KIRP

Hinweise



0 Allgemeine Verwaltung

05 Personalangelegenheiten

050

050

050.0
.00

050.1
.10

050.2
.20
.21
.24

050.3
.30
31
.32
.33

050.4
40

Al
42
43
44
A5
48

050.5
.50

050.6
.60

050.7
.70

Allgemeines Personalrecht

Gemeinsames Dienstrecht und Arbeitsrecht
Allgemeines zum Dienstrecht und Arbeitsrecht

Beamtenrecht
Allgemeines, Beamtenrecht

Arbeitsrecht der Angestellten und Arbeiter
Allgemeines, Tarifbindung, Tariffreiheit
Arbeitsvertragsrecht der Angestellten und Arbeiter
Altersteilzeit

.240 Gesetzliche und tarifliche Regelungen

241 Forderleistungen der Bundesanstalt fur Arbeit

Vertragsrecht fir soziale Beschéaftigungsprogramme
Allgemeines

ABM

Arbeit statt Sozialhilfe

Sonstige Beschaftigungsprogramme

Pflichten aus dem Dienstverhéaltnis und Arbeitsverhéaltnis

Allgemeines zu den Pflichten aus dem Dienstverhaltnis
und Arbeitsverhaltnis

409 Disziplinarische MaRnahmen

Vereidigung, Verpflichtung, Geldbnis

Arbeitszeit im 6ffentlichen Dienst

Interessenkollision

Annahme von Geschenken und Belohnungen, Korruption
Nebentatigkeit, Ablieferungspflicht

Dienstanweisungen, Dienstvereinbarungen

Disziplinarrecht und Haftungsrecht

Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Disziplinarrecht und
Haftungsrecht

Dienstrechte

Allgemeines zu den Rechten aus dem Dienstrecht und
Arbeitsrecht

Arbeitsgerichtsbarkeit
Allgemeines zur Arbeitsgerichtsbarkeit

.2

41

42

43
44
45

.60

Hinweise

Personalvertretung siehe 058.2

allgemeines Arbeitsrecht siehe 799.0

Verpflichtung auf das Datengeheimnis siehe
042.54

Praktizierung bei den eigenen Dienststellen siehe
042.233

Befangenheitsfélle u. dgl.
im konkreten Fall zu den Personalakten
im konkreten Fall zu den Personalakten

Allg. Staatshaftungsrecht siehe 085.4

Recht der Einsichtnahme in Personalakten siehe
059.01



0 Allgemeine Verwaltung

05 Personalangelegenheiten

052

052

052.0
.00

.01
.02
.03
.04
.05

052.1

.10

052.2
.20
.21

.22
.23
.24

052.3
.30

31

.32
.34
.35
.36

052.7

052.8

Personalstellen, Stellenbesetzung, Dien-
staustbung

Stellenschaffung und Stellenbewirtschaftung

Allgemeines, Stellenbedarf, Anforderung eigener Dienst-
stellen

Stellenbeschreibung, Arbeitsplatzbeschreibung
Stellenbewertung

Stellenplane und Stelleniibersichten
Stellenvorbehalte, Einstellungssperre
Versetzung, Abordnung, Umsetzung, Zuweisung

Grundsaétzliches zur Personalauswahl und Personalein-
stellung

Allgemeines zur Personalauswahl und Personalgewin-
nung

Stellenausschreibungen, Bewerbungen, Vorstellungen
Allgemeines, zusammengefallte Stellenausschreibungen
Beamtenstellen

210 Wahlbeamte

211 Laufbahnbeamte

Stellen fur Angestellte

Stellen fur Arbeiter

Bewerbungen ohne Stellenausschreibung

Aushilfskrafte und Sonderdienstverhaltnisse

Allgemeines zu Aushilfskrafte und Sonderdienstverhalt-
nisse, geringfugig Beschaftigte, kurzfristig Beschéftigte

Saisonbedienstete, voriibergehend Beschaftigte, Heimar-
beiter

Beschaftigung von Pensionaren und Rentnern
Beschéftigung von Zivildienstleistenden
Beschaftigung von Praktikanten

Verpflichtung zum Ableisten gemeinnitziger Arbeit im
offentlichen Dienst

Personalstatistik

Berufsbildungsstatistik

.00

.03

.05

21

.22

.23

31

.34

Hinweise

auch allgemeine Unterlagen (Gutachten u. &.) fur
die Personalplanung, Personaleinsparung usw.

Personalstatistik siehe Sachgruppe .7

nur Grundsatzliches

Einzelfalle, jeweils umfassend Ausschreibungen,
Bewerbungen und Vorstellungen

Einzelfalle, jeweils umfassend Ausschreibungen,
Bewerbungen und Vorstellungen

Einzelfalle, jeweils umfassend Ausschreibungen,
Bewerbungen und Vorstellungen

Einstellung auch im Rahmen von Arbeitsbe-
schaffungsmaRnahmen

Ersatzdienst im Sinn von Art. 12a Abs. 2 GG und
nach Zivildienstgesetz

Personalstruktur- und Personalstandserhebungen
der amtl. Statistik



0 Allgemeine Verwaltung

05 Personalangelegenheiten

053

053

053.0

.00
.01

053.1
.10
A1

053.6
.60

.62

.64

.66

.67

053.7
.70

Ausbildung und Fortbildung

Grundsatzliches und Gemeinsames zur Ausbildung und
Fortbildung

Ausbildung fir den 6ffentlichen Dienst (Allgemeines)
Fortbildung fur den 6ffentlichen Dienst (Allgemeines)

Ausbildung und Fortbildung von Beamten
Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung von Beamten
Kommunalpraktika von Anwértern und Referendaren

Ausbildung und Fortbildung von Angestellten und Arbei-
tern

Allgemeines zur Ausbildung von Angestellten und Arbei-
tern

Ausbildung und Fortbildung von Verwaltungsfachange-
stellten

.620 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung von Ver-
waltungsfachangestellten

.621 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften,
Prifungsvorschriften

.623 Bewerberauswahl

.624 Praktische Ausbildung, Ausbildungsplane, Ausbil-
dungsleiter

.625 Ausbildung in der Berufsschule und im Studieninstitut

.627 Angestelltenpriifung |

.628 Angestelltenpriifung 11

Ausbildung und Fortbildung fur sonstige Berufe

.640 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung fir son-
stige Berufe

.641 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften,
Prifungsvorschriften

Ausbildung und Fortbildung fur Forstwirte

.660 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung fur Forst-
wirte

.661 Zulassungsvorschriften, Ausbildungsvorschriften und
Prifungsvorschriften

.663 Bewerberauswahl

.664 Praktische Ausbildung, Ausbildungsplane, Ausbil-
dungsleiter

.665 Besuch von Ausbildungseinrichtungen

Ausbildung und Fortbildung von Praktikanten

.670 Allgemeines zur Ausbildung und Fortbildung von Prak-
tikanten

671 Einzelne Praktikanten (auch Anerkennungsjahr)

Personalentwicklung
Allgemeines

Hinweise
.0 Fragen der Berufsbildung generell siehe 799.3
.01 Fortbildungsprobleme, -konzeptionen und -vor-

schriften



0 Allgemeine Verwaltung

05 Personalangelegenheiten

053

053

053.8

.80

.81

053.9

.90
91
.92

Ausbildung und Fortbildung

Studieninstitute, Verwaltungs- und Wirtschaftsakade-
mien
Studieninstitute

.800 Umlagen

.801 Lehrgangs- und Prifungsgebihren
.802 Schulbetrieb

.803 Bildung von Prifungsausschiissen
.807 Sonderlehrgange

Verwaltungs- und Wirtschaftsakademien

Sonstige Einrichtungen, Veranstaltungen und MaR3-
nahmen der Ausbildung und Fortbildung

Allgemeines zur sonstigen Ausbildung und Fortbildung
Fortbildungskurse innerhalb der eigenen Verwaltung
Fortbildung in anderen Verwaltungen

.92

Hinweise

im Einzelfall bei Personalakten



0 Allgemeine Verwaltung

05 Personalangelegenheiten

054

054

054.0
.00

.01

.02
.03

.04
.05
.06
.07

.08
.09

054.1
.10

054.2
.20

21

054.3
.30
31
.32

054.4

054.5
.50

.51

054.6
.60

054.7

Besoldungsrecht, Vergitungsrecht und
Lohnrecht

Allgemeines und Gemeinsames zum Besoldungsrecht,
Vergutungsrecht und Lohnrecht

Grundlagen fiir die Besoldungspolitik und Lohnpolitik im
offentlichen Bereich

private Altersvorsorge
011 Riesterrente
.012 Entgeltumwandlung

Anwendung beamtenrechtlicher Vorschriften auf Ange-
stellte und Arbeiter (Allgemeines)

Gemeinsame oder gleichartige Tarifregelungen fur Ange-
stellte und Arbeiter

Uberzahlung an Bedienstete, Riickforderungsanspruch
Lohnsteuerkarten
Abtretung und Pfandung von Gehéltern und Léhnen

Steuerabzug und Steuerabfiihrung an das Finanzamt,
Lohnsteuerprifungen

Kindergeld der Bediensteten

Erklarungen von Kinderzuschlag, Ortszuschlag und Sozial-
zuschlag

Besoldungsrecht der Beamten und Beamtenanwarter

Allgemeines, Besoldungsgrundsétze, Regelungszustan-
digkeiten

Vergitungen der Angestellten

Allgemeines, Eingruppierungstarifvertrage und Vergu-
tungstarifvertrage

Beschéftigungszeit, Dienstzeit

Arbeiterldhne

Allgemeines, Lohntarifvertrage
Beschaftigungszeit, Dienstzeit
Monatsabrechnungen

Entlohnung von Aushilfskraften

Sachbeziige und besondere Entschadigungen

Allgemeines zu Sachbeziigen und besondere Entschéadi-
gungen
Aufwandsentschadigungen

Umzugskosten, Trennungsgeld

Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu Umzugskosten, Tren-
nungsgeld

Regelungen nach dem Landesreisekostenrecht

.00

.07

.08

.10

.51

.60

Hinweise

Statistische Grundlagen, Preisniveau, verglei-
chende Zahlen

Lohn- und Kirchensteuer, etwaige Steuerzu-
schlage, auch Pauschalregelungen

Einzelakten bei 059

u. a. konkurrierende Bundeskompetenz nach Art.
74a GG

BAT als allg. Arbeitsrechtsgrundlage siehe
050.22

BMT-G und BZT-G als allg. Arbeitsrechtsgrund-
lage siehe 050.23

Allgemeine und besondere Bestimmungen hie-
riber

auch an Schriftfihrer von BeschluRgremien

Reisekosten siehe 042.4

Umzugskostenvergitung und Trennungsgeld im
Einzelfall siehe Personalakten, Landesumzugsko-
stengesetz (LUKG), Trennungsentschadigungs-
verordnung (TEVO)



0 Allgemeine Verwaltung
05 Personalangelegenheiten 055

Hinweise

055  Versorgung und Versicherung

055.0 Versorgung der Beamten

.00 Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Versorgung der .00 Grundsatzfragen der Beamtenversorgung, Beam-
Beamten tenversorgungsgesetz
.01 Kommunal-/beamtenversorgungskassen (VK) 01 Rechtsgrundlagen, Aufgaben, Verfassung, Orga-

nisation, Geschaftsberichte usw.
.02 Umlagen der Versorgungskassen

.03 Versorgungsberechtigung und Berechnungsgrundlagen

.04 Versorgungsleistungen .04 Unfallfiirsorge siehe 056.35, Beihilfen siehe
.05 Nachversicherung in der Rentenversicherung 056.2
.06  Statistik fur Versorgungsempfanger
.07 Freiwillige Leistungen

055.1 Sozialversicherung der Bediensteten 1 Allgemeines tiber Sozialversicherung und SV-
.10  Allgemeines zur Sozialversicherung der Bediensteten Trager siehe 490/492, Kindergeld siehe 481
.12 Beitragsentrichtung fir Bedienstete 12 Beitragstabellen, Schriftwechsel und Abrech-
.13 Sozialversicherungsrechtliche Kontrollen nungen mit SV-Tragem
.14  Allgemeines zu Mini-Jobs e dureh Krankenkassen

055.2 Zusatzversorgung
.20  Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Zusatzversorgung
.21  Zusatzversorgungskasse (ZVK) 21 Aufgaben, Satzung, Organisation usw.

.22 Mitteilungen der ZVK (Informationsdienst)
.23 Umlage der ZVK
.24 Leistungen der Zusatzversorgung

.240 Versorgungsrente

241 Versichertenrente

242 Renten fir Hinterbliebene
243 Sonstige Leistungen

.25 Nachversicherung unterhélftig Beschéaftigter
.26 Monatsmeldungen zur ZVK




0 Allgemeine Verwaltung

05 Personalangelegenheiten

056

056

056.0
.00

.01
.03
.04
.05
.06

056.2
.20
.21
.22
.23
.24

056.3
.30

056.5

.50

.51

.52

.53
.54
.55
.56

.57
.58

Personalfirsorge und Betriebsgemein-
schaft

Urlaub der Bediensteten

Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Urlaub der Bedien-
steten

Sonderurlaub und Dienstbefreiung
Urlaubsabgeltung

Elternzeit

sonstige langfristige Beurlaubung
Arbeitnehmerweiterbildung

Beihilfen und Unterstiitzungen
Allgemeines, Beihilferecht
Organisation, Datenschutz
Ubertragung der Beihilfeberechnung
Unterstiitzungen
Beihilfeversicherung

Besondere Leistungen der Personalfiirsorge
Allgemeines zur Personalfiirsorge

Arbeitssicherheit und Gesundheitsfursorge fiir Bedien-
stete

Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Arbeitssicherheit und
Gesundheitsfursorge fiir Bedienstete

.500 Arbeitsschutzausschuss

Sicherheitsfachkrafte (SiFa)

510 Ubertragung von Unternehmerpflichten, Sicherheits-
beauftragte

Sicherheitstechnische Uberwachung

520 Gefahrdungsbeurteilungen

521 Unterweisung von Beschaftigen, Fortbildung Arbeits-
sicherheit

522 Betriebsanweisungen

Betriebsarztlicher Dienst
Gartenbau-Berufsgenossenschaft
Arbeitsmedizinische Untersuchungen

Sonstige arztliche Untersuchungen, Schutzimpfung von
Bediensteten

Hausapotheke, Sanitatsraum, Ersthelfer

Behindertengerechte Ausstattung von Verwaltungsge-
b&uden und Arbeitsstéatten

.00

.01
.04

.05

.20

.22
.23

.56

.58

Hinweise

Regel. d. Urlaubsvertr. 042.24, Url.Geld als
Besoldungs-, Vergutungs- od. Lohnbestandt.
054.132/.253/.353, Muttersch.Url. f. Beamt.
050.124

Bundes-Urlaubsgesetz siehe 799.032 (sofern
nicht hier eingeordnet), Tarifvertrage, EUV

SUrlVO, unbezahlter Urlaub
ErzUV

z. B. aus familidren und arbeitsmarktpolitischen
Griinden

Beihilfe-Einzelfélle bei Personalakten

an andere Kostenerstattung

Grundsatzliches

Thc-Vorsorgeuntersuchung und sonstige regel-
maRige oder einzeln angeordnete Untersu-
chungen nach Beamten- oder Tarifrecht einschl.
der Schutzimpfungen

auch Zuschisse



0 Allgemeine Verwaltung

05 Personalangelegenheiten

056

056

056.6
.60
.61
.62

.63
.69

056.7
.70

056.8
.80
.81

.82

Personalfirsorge und Betriebsgemein-
schaft

Ehrung von Bediensteten
Allgemeines zur Ehrung von Bediensteten
Dienstjubilden und Arbeitsjubilden

Geburtstage, Dienstverabschiedungen, sonstige persén-
liche Anlasse fiir Ehrungen

Nachrufe, Kranzspenden
Sonstige Ehrungen aktiver und ehemaliger Bediensteter

Einrichtungen fir Bedienstete
Allgemeines zu den Einrichtungen fir Bedienstete

Pflege der Betriebsgemeinschaft
Allgemeines zur Pflege der Betriebsgemeinschaft

Gemeinschaftsveranstaltungen, Betriebsfeiern, Betrieb-
sausflige

Sammlungen und Spenden fir Verwaltungsangehérige

Hinweise

Ehrung von Birgern siehe 021.4, Verleihung des
Bundesverdienstkreuzes siehe 021.41



0 Allgemeine Verwaltung

05 Personalangelegenheiten

058

058

058.0

058.1

.10

058.2
.20
.21
.22

.23

.24

.25
.26
.27

058.5
.50
.51
.52
.53

058.6

Arbeitnehmervertretungen und Arbeitge-
bervertretungen

Grundsétzliches zu Arbeitnehmervertretungen und
Arbeitgebervertretungen

Gewerkschaften und Berufsverbande fiir 6ffentliche
Bedienstete

Allgemeines iber Gewerkschaften und Berufsverbande fiir
offentliche Bedienstete

Personalvertretung

Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Personalvertretung
Personalversammlung, Jugendversammlung

Bildung von Personalvertetungen

.220 Allgemeines zur Bildung von Personalvertretungen
221 Personalrat

225 Jugendvertretung und Auszubildendenvertretung
Beteiligung des Personalrats

.230 Allgemeines zur Beteiligung des Personalrats

231 Beteiligungsverfahren

Sitzungen des Personalrats

.240 Allgemeines zu den Sitzungen des Personalrats
241 Termine, Tagesordnung

242 Teilnahme von Vertretern der Dienststellenleitung

Informationsschriften des Personalrats
Freistellung von Personalraten
Einigungsstelle

Kommunaler Arbeitgeberverband (KAV)
Mitgliedschaft

Rechtsdienst

Informationen

Statistik, Erhebungsbogen

Vereinigung der kommunalen Arbeitgeberverbande

(VkA)

.20

.22

.23

Hinweise

Allgemeines Uber Gewerkschaften und Sozial-
partnerschaft siehe 799.8

Landespersonalvertretungsgesetz (LPVG NW),
RVOen und Verw.-Vorschriften

Vorbereitung, Wahl, Zusammensetzung

Information, Mitbestimmung, Mitwirkung, Anho-
rung



0 Allgemeine Verwaltung

06 Wahlen und Statistik

062

062

062.0
.00
.01
.02
.03
.04
.05
.06
.07

062.1

.10
A1

.13
062.2

.20
.21

.23

Allgemeine Wahlen und Abstimmungen

Gemeinsame organisatorische Grundlagen
Allgemeines zu den Wahlen

Wahlbezirke / Stimmbezirke

Erwerb und Verlust des Wahlrechts

Erwerb und Verlust der Wahlbarkeit
Wabhllokale / Wahlraume

Einrichtung Wahllokale, Wahlurnen
Ehrenamtliche Mitwirkung, Entschadigung
Wabhistatistik (Allgemeines)

Bundeswahlen und Abstimmungen nach Bundesrecht
Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Wahlkreise
Einzelne Bundestagswahlen

110 Wabhlgebietseinteilung

111 Wahllokale / Wahlraume

112 Vordrucke

113 Wahlbekanntmachungen

114 Wahlerverzeichnisse

115 Wahlscheine

116 Wahlvorstande

117 Wabhlvorschlage, Reservelisten
118 Wahlergebnis und Wahlpriifung
119 Wahlkosten, Wahlkostenerstattung

Volksentscheide und Volksbefragungen

Landtagswahlen
Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Wahlkreise
Einzelne Landtagswahlen

210 Wabhlgebietseinteilung

211 Wahllokale / Wahlraume

212 Vordrucke

213 Wahlbekanntmachungen

214 Wahlerverzeichnisse

215 Wabhlscheine

216 Wabhlvorstéande

217 Wahlvorschlage, Reservelisten
218 Wahlergebnis und Wahlpriifung
219 Wahlkosten, Wahlkostenerstattung

Volksentscheide, Volksbegehren und Volksbefragungen
231 Volksinitiative "Forensik"

Hinweise

062: Sozialwahlen siehe 490.4

.00 Allgemeine Vorbereitungen, Wahlwerbung, Grund-
satzliches zur Wahlkampfkostenerstattung u.
ahnl.

.01 Einteilung des Gemeindegebiets in Wahlbezirke

als generelle Wahlvorbereitungsmafnahme

.04 Festlegung der Lokale, Vereinbarungen mit
Eigentiimern, Benutzungsentschadigung

.06 Allgemeines uber ehrenamtl. Téatigkeit siehe
021.1
.07 Statistische Auswertung einzelner Wahlen bei

den Wahlsammelakten

.10 u. a. Bundeswahlgesetz u. Bundeswahlordnung

A1 Wahlakten wenn nétig intern &hnlich gliedern wie

bei Kommunalwahlen

.20 u. a. Landeswahlgesetz u. Landeswahlordnung

21 Wahlakten wenn nétig intern &hnlich gliedern wie

bei Kommunalwahlen



0 Allgemeine Verwaltung

06 Wahlen und Statistik

062

062

062.3
.30

31

.33

.35

062.4
.40
A1

Allgemeine Wahlen und Abstimmungen

Kommunalwahlen
Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Wahlkreise

.300 Allgemeines zu Gemeindewahlen
301 Allgemeines zu Kreistagswahlen
.302 Allgemeines Uber Wahlen zu Bezirksvertretungen
Einzelne Gemeindewahlen

310 Wabhlgebietseinteilung

311 Wahllokale / Wahlraume

312 Vordrucke

313 Wahlbekanntmachungen

314 Wabhlerverzeichnisse

315 Wahlscheine

316 Wahlvorstande

317 Wahlvorschlage, Reservelisten
.318 Wabhlergebnis und Wahlpriifung
319 Wahlkosten, Wahlkostenerstattung
Einzelne Kreistagswahlen

.330 Wabhlgebietseinteilung

.332 Vordrucke

.333 Wahlbekanntmachungen

.337 Wahlvorschlage, Reservelisten
.338 Wahlergebnis und Wahlprifung
Einzelne Wahlen zu Bezirksvertretungen
.350 Wabhlgebietseinteilung

.353 Wahlbekanntmachungen

.357 Wahlvorschlage, Reservelisten
.358 Wabhlergebnis und Wahlpriifung

Wabhlen zum Auslanderbeirat
Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Wahlkreise
Einzelne Wahlen

410 Wabhlgebietseinteilung

411 Walhllokale / Wahlraume

412 Vordrucke

413 Wahlbekanntmachungen

414 Wabhlerverzeichnisse

416 Wahlvorstande

417 Wahlvorschlage

418 Wahlergebnis und Wahlpriifung

419 Wahlkosten

.30

Hinweise

u. a. Kommunalwahlgesetz und Kommunalwah-
lordnung



0 Allgemeine Verwaltung

06 Wahlen und Statistik

062

062

062.7
.70
71

Allgemeine Wahlen und Abstimmungen

Wahlen zum Europdaischen Parlament
Allgemeines, Rechtsgrundlagen, Wahlkreise
Einzelne Wahlen zum Europaischen Parlament

710 Wabhlgebietseinteilung

711 Walhllokale / Wahlraume

712 Vordrucke

713 Wahlbekanntmachungen

714 Wabhlerverzeichnisse

715 Wabhlscheine

716 Wabhlvorsténde

a17 Wahlvorschlage, Reservelisten
718 Wahlergebnis und Wabhlpriifung

719 Wahlkosten, Wahlkostenerstattung

Hinweise



0 Allgemeine Verwaltung

06 Wahlen und Statistik

064

064

064.0
.00
.01
.02
.03

064.1
.10
12
.13
.15

064.2
.20
.21
.22
.25

064.3
.30
31
.32
.33

064.4

40
41
42
43

064.8

.81
.82
.83

Statistik

Grundsétzliches zur Statistik

Allgemeines, Grundprobleme der Statistik
Vereinfachung und Einschréankung der Statistik
Methoden und Arbeitsweisen der Statistik
Rechtsverhaltnisse der ehrenamtlichen Z&hler

Bundesstatistik

Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Bundesstatistik
Statistisches Bundesamt

Beirat und Ausschiisse des Statistischen Bundesamts

Allgemeine und zusammenfassende Veroffentlichungen
des Statistischen Bundesamts

Landesstatistik

Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Landesstatistik
Statistischer Koordinierungsausschull
Statistisches Landesamt

Allgemeine und zusammenfassende Vero6ffentlichungen
des Statistischen Landesamts

Statistik anderer Organisationen und Verwaltungen
Allgemeines, Rechtsgrundlagen fir die Kommunalstatistik
Kreisstatistik

Gemeindestatistik

Allgemeine statistische Veroffentlichungen nichtamtlicher
Organisationen

Arbeitsmarktstatistik (der BA, der Landesarbeitsamter,
der Arbeitsamter)

Allgemeines, Rechtsgrundlagen
Arbeitslosenstatistik
Statistik der sozialversicherungspflichtig Beschéftigten

Statistik der sozialversicherungspflichtig beschéaftigten
Pendler

Organisationen, Verb&nde und Institute mit statistischen
Aufgaben

Verband deutscher Stadtestatistiker
Meinungsforschungsinstitute

Deutscher Stédtetag/Deutscher Stadte- und Gemeinde-
bund

.02
.03

.10
12

.15

22
.25

31

.32

.82

.83

Hinweise

Uberblick

z. B. Entschédigung, sozialversicherungsrecht-
liche Stellung

z. B. Gesetz Uber die Statistik fur Bundeszwecke

Sitz in Wiesbaden

z. B. Statistische Handbticher

Aufgaben, Aufbau, innere Organisation, Leitung

z. B. Statistische Handbticher

Organisatorische Grundlagen, auch statistischer
Austausch mit anderen Gemeinden, Gemeinde-
und KreisadreRbucher s. 047.75

organisatorische Grundlagen, auch statistischer
Austausch mit anderen Gemeinden, Gemeinde-
und KreisadreBbucher s. 047.75

einschl. Umfragen, soweit sie keiner bestimmten
Sachaktenstelle zugeordnet werden kdnnen

z. B. vergleichende Gemeindestatistik, Statisti-
sches Jahrbuch deutscher Gemeinden



0 Allgemeine Verwaltung

06 Wahlen und Statistik

065

065

065.0
.00
.01
.02

.03
.04

.05
.06
.08
.09

065.1

065.2
.20
.21
.22
.23

065.3
.30
31
.32
.33
.34

.35
.36
.37

Statistische Erhebungen

Bevolkerungsstatistik

Allgemeines, Rechtsgrundlagen zur Bevdlkerungsstatistik
Prognosen tber die Bevoélkerungsentwicklung
Volksz&hlungen und Berufszéhlungen

.020 Allgemeines zu Volkszahlungen und Berufszahlungen
021 Organisation der Zahlung

.022 Bestellung von Z&hlern

.023 Offentlichkeitsarbeit

.024 BuRgeldverfahren

.025 Kosten, finanzielle Abgeltung

Mikrozensus
Statistik der Bevolkerungsbewegung

.041 Statistik der Geburten und Sterbefélle
.042 Todesursachenstatistik
.043 Statistik der Zuzlige und Fortziige

Bevdlkerungsfortschreibung

Einzelne Berufszéhlungen

Pendlerstatistik

Sonstige bevolkerungsstatistische Erhebungen

Schulstatistik, Kulturstatistik, Sportstatistik

Statistik im Sozialwesen und Gesundheitswesen
Allgemeines, Rechtsgrundlagen zu den Sozialstatistiken
Sozialhilfestatistik

Jugendhilfestatistik

Wohngeldstatistik

Baustatistik und Wohnungsstatistik

Allgemeines zur Baustatistik und Wohnungsstatistik
Gebaudezahlungen und Wohnungszéahlungen
Baustatistik

Statistik der Auftragsvergaben im Tiefbau

Statistik des sozialen Wohnungsbaus und der Wohnbau-
férderung

Statistik der Wohnraumvergaben
Statistik Uber Bau von abwassertechnischen Anlagen
Bauiiberhangsstatistik im Auftrag des Kreisbauamtes

.00

.06

.09

31

Hinweise

z. B. Gesetz Uber die Statistik der Bevolkerungs-
bewegung und -fortschreibung

auferhalb der unter .02 nachgewiesenen allg.
Volks- und Berufszahlungen

Wahistat. 062.05, statist. Auswertung von
Wabhlen bei d. einz. Wahlsammelakt.

Allg. Schulstatistik (siehe 200.6)

soweit nicht in allgemeine Zahlungen (Volkszah-
lung usw.) eingeschlossen

Statistik der Baugenehmigungen u. ghnl.



0 Allgemeine Verwaltung

06 Wahlen und Statistik

065

065

065.4
.40
A1
A2
43

44

A5
.46
A7
A8
.49

065.5
.50
51
.52
.53
.54
.55

065.6
.60
.61
.62
.63
.64
.65
.66
.67
.68

065.7
.70
.71
.75
.76

Statistische Erhebungen

Landwirtschafts- und Forststatistik (Agrarstatistik)
Allgemeines zur Agrarstatistik

Allgemeine Landwirtschaftszahlung

Einzelne landwirtschaftliche Betriebsz&hlungen
Viehzahlungen

430 Allgemeines, Rechtsgrundlagen

431 Allgemeine Viehzahlungen

432 Schweinezahlungen

434 Sonstige Sonderviehzéhlungen

Bodennutzungserhebungen

440 Allgemeines, Rechtsgrundlagen

441 Allgemeine Bodennutzungserhebungen

442 Vorerhebungen und Nacherhebungen zur Bodennut-
zungserhebung

443 Gartenerhebungen und Gemusebauerhebungen

445 Sonstige Ernteflachenerhebungen und Anbauerhe-
bungen

Obstbaustatistik, Obstbaumzé&hlungen

Weinbaustatistik

Hagelberichterstattung, Hagelstatistik
Milcherzeugungsstatistik und Milchverwendungsstatistik
Sonstige Landwirtschaftsstatistik

Rechts- und Ordnungsstatistik
Allgemeines, Rechtsgrundlagen
Kriminalstatistik

Statistik der Ordnungswidrigkeiten
Obdachlosenstatistik
Brandschutzstatistik

Statistik des Rettungswesens

Sonstige Wirtschaftsstatistik

Allgemeines zur Wirtschaftsstatistik

Gewerbliche Betriebszahlungen
Nichtlandwirtschaftliche Arbeitsstattenzéahlung
Handwerkszahlungen

Statistik im produzierenden Gewerbe, Handelsstatistik
Statistik der Verdienste (Lohnstatistik)

Preisstatistik, Preisindex fur Lebenshaltung
Wirtschaftsrechnungen

Fremdenverkehrsstatistik

Verkehrsstatistik und Straenstatistik

Allgemeines zu Verkehrsstatistik und StraRenstatistik
Allgemeine Verkehrsstatistik

Verkehrsunfallstatistik

StralRenstatistik

.40

42

430

440

445

.46
47
.48
.49

.61

.67

71

.76

Hinweise

Erhebungsmethoden, Vereinfachungstendenzen

z. B. besondere Arbeitskrafteerhebung

z. B. Viehzahlungsgesetz

z. B. Gesetz Uber Bodennutzungserhebungen

z. B. Hopfenanbauerhebung

Weinbaukataster siehe 782.05
Allgemeine Hagelversicherung siehe 780.7
Verkehr mit Milch siehe 505.3

Forststatistik (siehe 854.05)

aufRerhalb der Volkszéhlung (z. B. Gaststétten-
statistik)

Statistik der Familienhaushalte

Einzelne Verkehrszéhlungen (siehe 112.04)

auch StraRenbau- und Stral3enlangenstatistik



0 Allgemeine Verwaltung

06 Wahlen und Statistik

065

065

065.8

.80

065.9
.90
91
.92
.93

Statistische Erhebungen

Statistik der wirtschaftlichen Unternehmen und der
Zweckverbande

Allgemeines, Rechtsgrundlagen

Finanzstatistik und Personalstatistik
Allgemeines, Rechtsgrundlagen
Finanzstatistik

Personalstatistik

Statistik der Steuern und Gebuhren

.80

.90

Hinweise

Eigenbetriebsstatistik (siehe 801.05)

z. B. Finanzstatistikgesetz



0 Allgemeine Verwaltung

07 Personenstandswesen

071

071

071.0
.00
.01

071.1
.10

A1
12
.13
.14
.15

.16
17
.18
.19

071.3

0714
40
41
42

A3

A4

.45
46
A7

Standesamt und Standesamtsaufsicht

Grundsétzliches zum Standesamt
Allgemeines zum Standesamt

Rechtsgrundlagen fiir Aufgaben im Personenstands-
wesen

.010 Allgemeines, zusammenfassende Darstellungen des
Personenstandsrechts

011 Personenstandsgesetz (PStG)

.012 Verordnung zur Ausfiihrung des Personenstandsge-
setzes (PStV)

.014 Weitere familienrechtliche Vorschriften

.015 Dienstanweisung fir Standesbeamte (DA)

.016 Landesrechtliche Vorschriften im Personenstands-
wesen

.017 Auslandisches Personenstandsrecht

.018 Internationale Vereinbarungen

Standesamt

Allgemeines, Geschaftsgang, Geschaftsverteilung im
Standesamt

Allgemeines und Bestellung zum Standesbeamten
Statistiken

Ausbildung und Fortbildung

Dienstsiegel des Standesamts

Dienstraume, Amtsbedarf und Sachbedarf des Stande-
samts

Fachliteratur des Standesamts
Ehrengaben

Verband der Standesbeamten
Ubersetzungsbiiros

Gebuhren und Auslagen

Standesamtsaufsicht

Allgemeines zur Standesamtsaufsicht
Standesamtsprifungen

Gerichtliches Verfahren

420 Allgemeines zum gerichtlichen Verfahren

421 Anweisungen des Amtsgerichts zur Vornahme einer
Amtshandlung

Antrédge auf Anerkennung auslandischer Entscheidungen
in Ehesachen

Nachbeurkundungen Standesamt | Berlin in bestimmten
Geburtsfallen und Sterbefallen

441 Personenstandsfalle von Deutschen im Ausland

442 Personenstandsfalle von heimatlosen Auslandern,
Asylanten und ausléndischen Flichtlingen

Hinweise und Arbeitshilfen
Ubersendung von Mitteilungen und RV
Vorlage Zweitbucher

.00

.014

.016

.018

13

.18

41

421

441
442

Hinweise

Entwicklung des Standesamtswesens, allge-
meine Organisations- und Zustandigkeitsfragen

z. B. fir Adoption

Erlasse usw. (soweit nicht ausschl. auf einen
bestimmten Sachzweck bezogen und dort abge-
legt)

siehe auch: 072.09 - Personenstandsangelegen-
heiten / auslandisches Urkundswesen

insbesondere Lehrgange und Tagungen der Fach-
verbande und sonstiger Aus- und Fortbildungsin-
stitutionen

auch Mitgliedschaft, Mitgliederversammlungen

Kosten i. S. von § 70b PStG

regelmafige und a.o. Prifungen durch die untere

Verwaltungsbehoérde

Félle des § 45 PStG

§ 41 Abs. 2 PStG

mit Wohnsitz oder Aufenthalt in der Bundesrepu-
blik (§ 41 Abs. 3 PStG)



0 Allgemeine Verwaltung

07 Personenstandswesen

072

072

072.0

.00
.01

.02

.03
.04

.05
.06
.07
.08
.09

072.1
.10
A1
12
.13

.14
.15

.16
17

.18
.19

Standesamtsaufgaben

Standesamtsfiihrung (Grundsatzliches und Gemein-
sames)

Allgemeines zur Standesamtsfiihrung

Form der Buicher, technische Hilfsmittel (siehe auch Akte
"AUTISTA")

Gestattung des Anzeigerechts in Geburtsfallen und Sterbe-

fallen an private Anstalten
Zuziehung von Dolmetschern

Amtshilfe und Rechtshilfe, Mitteilungspflichten zwischen
Standesamtern

Einsicht in Bucher und Akten, Auskinfte
Festsetzung von Zwangsgeld

Neuanlegung von Erstbiichern und Zweitblchern
Archivierung von Personenstandsunterlagen)

Personenstandsangelegenheiten, auslandisches
Urkundswesen

Geburten

Allgemeines zum Geburtenbuch
Anzeigepflicht

Fuhrung des Geburtenbuchs

Fuhrung des Namensverzeichnisses / der Namenskartei
zum Geburtenbuch

Verzeichnis fehlender Vornamen
Erklarungen zum Geburtenbuch

151 Nachtragliche Anzeige von Vornamen

152 Vaterschaftsanerkennung und Zustimmung hierzu
153 Mutterschaftsanerkennung

Legitimation

Urkunden aus dem Geburtenbuch und dem friiheren
Geburtsregister

Randvermerke zum Geburtenbuch
Sammelakten zum Geburtenbuch

.01

.02

.03

.04

.05

.06

.07

.09

.10

12

14

15

151

152
.153
.16

17

.18

Hinweise

Rechtsgrundlagen siehe 071.01

je einschl. etwaiger Genehmigungen durch die
untere Verwaltungsbehorde (UV)

8§ 19, 34 PStG

bei fehlenden deutschen Sprachkenntnissen,
auch bei Gehdrlosen, Stummen od. sonst im
Sprechen Behinderter

nur Allgemeines und Falle, die nicht zu den Sam-
melakten oder zu anderen fiir den Sachvorgang
speziell vorgesehenen Sachaktenstellen gehéren
nur Allgemeines und Falle, die nicht zu den Sam-
melakten oder zu anderen fir den Sachvorgang
speziell vorgesehenen Sachaktenstellen gehéren
nur Allgemeines und Félle, die nicht zu den Sam-
melakten oder zu anderen fir den Sachvorgang
speziell vorgesehenen Sachaktenstellen gehéren
bei Verlust beider Buicher (§ 44b PStG) hierher
auch Zustimmung der UV nach § 44b Abs. 5
siehe auch: 071.018 - Internationale Vereinba-
rungen

Beurkundungsgrundsétze, -form, -zustandig-
keiten

Voraussetzungen und Regeln fiir Eintragungen
und Randvermerke im Erst- und Zweitbuch, Mit-
teilungspflicht usw.

von Kindern, deren Vorname bei der Geburtsan-
zeige noch nicht feststand

Beurkundung, Beglaubigung, Anzeige, auch fur
Eintrage bei anderen Standesamtern

fur eig. Geburtenbuch zu .19 (vgl. auch Hinweis
bei .14)

§ 29a PStG
§ 29b PStG

nur auslandisches Recht, nach deutschen Recht
Legitimation entfallen

Abschriften, Geburts- und Abstammungsur-
kunden, Geburtsscheine

wenn nicht 072.19



0 Allgemeine Verwaltung

07 Personenstandswesen

072

072

072.2
.20
.21

.22

.23
.24
.25

.26
.27

072.3
31
.32

.33
.34

.35

.38
.39

072.4
.40
41
A7

.49

Standesamtsaufgaben

Eheschliel3ungen
Allgemeines zum Heiratsbuch

Ehevoraussetzungen, Eheverbote und sonstige Ehehin-
dernisse nach deutschem Recht

Anmeldung zur EheschlieRung friher Aufgebot (grundsétz-

liche Bestimmungen)

.220 Allgemeines, Zustandigkeit, zusammenfassende Dar-
stellungen
221 Bescheinigung der Anmeldung / Erméachtigung eines

anderen Standesbeamten zur Eheschliel3ung
Gemeinsamer Familienname (Ehename)
Besonderheiten bei Einwirkung auslandischen Rechts

Beglaubigung/Beurkundung von Erklarungen fir andere
Standesamter

Ehefahigkeitszeugnisse an Deutsche
Bestimmungen zum EFZ

EheschlieRungen
Fuhrung des Heiratsbuchs

Fihrung des Namensverzeichnisses/der Namenskartei
zum Heiratsbuch

Familienstammblicher

Urkunden aus dem Heiratsbuch und dem friiheren Hei-
ratsregister

Anmeldeakten bei nicht zustande gekommenen Ehe-
schlieBungen

Randvermerke zum Heiratsbuch
Sammelakten zum Heiratsbuch

Familienbuch
Allgemeines zum Familienbuch, Kennzeichen
Antrag Anlegung Fam.Buch

Urkunden aus dem Familienbuch und dem friiheren Fami-

lienregister
Sammelakten zum Familienbuch

.20

21

22

.220

221

.24

.25

.26

31

.33
.34

.38

.40

Hinweise

Beurkundungsgrundsétze, -form, -zustandig-
keiten

§81-8 Ehegesetz, §§ 149-165 DA

Anwendung im Einzelfall bei den Sammelakten
(.38 oder .39)

§ 4 PStG

§ 16 PStV

Anerkennung oder Prifung auslandischer Ent-
scheidungen

in Fallen fur eigene Personenstandsbiicher bei
den zugehorigen Sammelakten

Erteilung fur EheschlieRungen im Ausland (8§ 69b
PStG)

Voraussetzungen und Regeln fur Eintragungen
und Randvermerke im Erst- und Zweitbuch

Beschaffung und Ausgabe

Abschriften, Heiratsurkunden, mehrsprachige
Urkunden

wenn nicht bei 072.39

Anlegungsgrundsatze, Zustandigkeiten, Vor-
drucke



0 Allgemeine Verwaltung

07 Personenstandswesen

072

072

072.5
.50
.51
.52
.53

.54

.55

.56

.57

.58
.59

072.6
.60

.61

.65

.66

072.7

072.8
.81
.82
.83

Standesamtsaufgaben

Sterbefélle

Allgemeines zum Sterbebuch
Anzeigepflicht

Fuhrung des Sterbebuchs

Fihrung des Namenverzeichnisses/der Namenkartei zum
Sterbebuch

Mitteilungen und Karteien flir Sonderzwecke
541 Sterbemitteilungen an das Finanzamt
542 Testamentskartei

Beglaubigung/Beurkundung von Erklarungen fir andere
Standesamter

Amtshandlungen in besonderen Fallen

.560 Internationaler Suchdienst (Allgemeines)

561 Kriegssterbefalle

.562 Sterbefalle in Konzentrationslagern und Internierungs-
lagern

.563 Todeserklarungen

564 Verschollenheit

.565 Sterbefalle auRerhalb des Geltungsbereichs des PStG

.566 Mitwirkung des Standesamts in Nachlasssachen

Urkunden aus dem Sterbebuch und dem friiheren Sterbe-
register

Randvermerke zum Sterbebuch
Sammelakten zum Sterbebuch

Namensrecht, Namensfihrung

Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Namensrecht und
zur Namensfiihrung

Namensbestandteile und Namenszusatze

611 Adelsbezeichnungen

612 Kunstlernamen und Namenszusétze

Personliche Erklarungen zur Namensfiihrung

.651 Nachtragliche Bestimmung des gemeinsamen Familien-
namens (Ehenamens)

.652 Voranstellung des Geburtsnamens oder des vor der
EheschlieBung gefihrten Namens vor den Ehenamen

.653 Wiederannahme eines friheren Namens

.654 Namensfiihrung eines Kindes

.655 Erklarungen nach § 94 BVFG

Namensfihrung nach auslédndischem Recht

Kirchenaustritte

Sonstige Angelegenheiten
Verdffentlichung von Personenstandsfallen
Auskinfte fur die Ahnenforschung
Auskiinfte und allgemeine Anfragen

.50

.52

541

.56

.562

.565
.566
.57

.58

.60

.65

.651

.652

.653

.654

.82

Hinweise

Beurkundungsgrundsétze, -form, Vordrucke

Voraussetzungen und Regeln fiir Eintragungen
und Randvermerke im Erst- und Zweitbuch, Mit-
teilungspflichten usw.

wegen Erbschaftssteuer

nur Allgemeines und solche Einzelfélle, die zu
keiner eigenen Sterbefallbeurkundung fiihren,
sonst unter .59

Entgegennahme von Sterbefallanzeigen fur das
Sonderstandesamt in Arolsen einschl.Ermitt-
lungen (8§ 43c PStG)

§ 41 PStG
§ 355 DA
auch mehrsprachige Urkunden (120 DA)

wenn nicht 072.59

insbesondere Gesetz liber die Anderung von
Familien- und Vornamen (NamensandG)

Vertriebene und Spataussiedler, § 367 DA, § 94
BVfG

Erklarungen von Ehegatten und Anschlusserkla-
rungen von Kindern , sonst Sammelakten 072.39
oder 072.49

Recht des Ehegatten, dessen Geburtsname
nicht Enename wird oder wurde (§ 1355 Abs. 3

BGB, § 15c Abs. 1 PStG), sonst Sammelakten
072.39 oder 072.49

Recht Verwitweter und Geschiedener (§ 1355
Abs. 4 BGB, § 15c Abs. 1 PStG), sonst Samme-
lakten 072.39 oder 072.49

§§ 1617, 1618 BGB, § 31a PStG

soweit nicht unter Urkundenausstellung oder bei
den Sammelakten einzuordnen



0 Allgemeine Verwaltung

07 Personenstandswesen

072

072

072.9
.90
91

.92

.93

Standesamtsaufgaben

Lebenspartnerschaft
Allgemeines zur Begriindung einer Lebenspartnerschaft

Voraussetzungen, Verbote und sonstige Hindernisse zur
Begrundung einer Lebenspartnerschaft

Anmeldung der Begriindung einer Lebenspartnerschaft

.920
921

923
924
925

Allgemeines, Zustandigkeit

Bescheinigung der Anmeldung / Erméachtigung eines
anderen Standesbeamten zur Begriindung einer
Lebenspartnerschaft

Lebenspartnerschaftsname, Hinzufiigung, Widerruf
Besonderheiten bei Einwirkung auslandischen Rechts

Beglaubigung/Beurkundung von Erklarungen fiir
andere Standesamter

Begrundung einer Lebenspartnerschaft

931
.932

.933
.934
.935

.936
.938
939

Fihrung des Lebenspartnerschaftsbuchs

Flhrung des Zweitbuchs zum Lebenspartnerschafts-
buch

Fihrung des Namensverzeichnisses
Stammbicher der Lebenspartnerschaft

Urkunden und Auskiinfte aus dem Lebenspartner-
schaftsbuch

Anmeldeakten zu nicht erfolgten Registrierungen
Mitteilungen zum Lebenspartnerschaftsbuch
Sammelakten zum Lebenspartnerschaftsbuch

91

.92

921

.923
.924
.925

931
.932

.933

.935

.938

Hinweise

§ 1 LPartG NRW

§ 2 LPartG-AG NRW

§ 1 Abs. 3 u. 4 LPartG-AG NRW

§ 3 LPartG, § 1 u. § 3 Abs. 9 LPartG-AG NRW
Art. 17a EGBGB, § 2 LPartG-AG NRW
§ 3 LPartG

§ 3 LPartG-AG NRW
§ 4 LPartG-AG NRW

§ 4 LPartG-AG NRW

88§ 3 u. 5 LPartG-AG NRW

§ 3 Abs. 6 LPartG-Ag NRW



0 Allgemeine Verwaltung

07 Personenstandswesen

074

074

074.0

074.1

074.2

Namensénderungen im 6ffentlich-recht-
lichen Verfahren

Vornamen
Familiennamen

Anfragen und allgemeiner Schriftverkehr

Hinweise

074: Falltin NRW nicht in den Zustandigkeitsbereich der
Standesamter



0 Allgemeine Verwaltung

08  Zivil-und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege 080
Hinweise
080  Zivilrecht
080.1 Allgemeines biirgerliches Recht
080.2 Ziviles Wirtschaftsrecht 2 Wirtschaftsverwaltungsrecht (inshes. GewO)

einschl. Kartell- und Wettbewerbsrecht siehe
120-124



0 Allgemeine Verwaltung

08  Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege

082

082

082.0

082.1

082.2

082.3

082.4

Verfassungsgerichtsbarkeit und ordent-
liche Gerichtsbarkeit

Allgemeines zur Gerichtsbarkeit
Schiedsmanner

Schoffen und Geschworene
Verwaltungsrichter am VG und OVG

Zwangsversteigerungen und Konkurse

082:

Hinweise

ohne freiwillige Gerichtsbarkeit (084)



0 Allgemeine Verwaltung

08  Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege 084

Hinweise

084 Freiwillige Gerichtsbarkeit

084.0 Grundsaétzliches zu Freiwilligen Gerichtsbarkeit




0 Allgemeine Verwaltung

08  Zivil- und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege 085

085

085.0

085.1
.10

085.2
.20

085.3
.30

085.4

Verwaltungsverfahren, Verwaltungs-
zwang, Verwaltungsgerichtsbarkeit

Grundsétzliches und Gemeinsames zu den Verwaltungs-
verfahren

Verwaltungsverfahren
Allgemeines, Verwaltungsverfahrensgesetze

Verwaltungszwang
Allgemeines, Rechtsgrundlagen zum Verwaltungszwang

Enteignung
Allgemeines zur Enteignung

Amtshaftung

.10

.20

.30

Hinweise

Bundes- und Landesverwaltungsverfahrensge-
setz mit Ausf.-Best.

Bundes- und Landesverwaltungsvollstreckungs-
gesetz VWVG NRW mit Ausf.-Best.

allg. Literatur Uber die Enteignung, Grundsatze
des Art. 14 Abs. 3 GG



0 Allgemeine Verwaltung

08  Zivil-und Strafrecht, allgemeines Verwaltungsrecht, Rechtspflege 086

Hinweise

086 Ordnungswidrigkeiten

086.0 Grundsétzliches Gber Ordnungswidrigkeiten




0 Allgemeine Verwaltung

09 Rechnungs-und Gemeindepriifung, Kommunalaufsicht 090

Hinweise

090 Allgemeine Verwaltungsangelegenheiten

090.0 Aufgaben und Gliederung

090.1 Prifungsberichte




0 Allgemeine Verwaltung

09 Rechnungs- und Gemeindeprifung, Kommunalaufsicht 091

Hinweise

091 Rechnungsprifung

091.0 Rechtsgrundlagen fir die Prifung

091.6 Prifung von Vergaben




0 Allgemeine Verwaltung

09 Rechnungs- und Gemeindeprifung, Kommunalaufsicht

092

092

092.0

092.1

092.3

092.4

Gemeindeprufung (tberortliche Prifung)

Grundsétzliches zur Gemeindeprifung (Prifplane usw.)
Prifungen in den Gemeinden
Unvermutete Kassenprifung bei den Gemeinden

Sonderprifungen bei den Gemeinden

Hinweise



0 Allgemeine Verwaltung

09 Rechnungs- und Gemeindeprifung, Kommunalaufsicht 094

Hinweise

094 Priafungen auf Veranlassung Dritter

094.0 Grundsétzliches zu Prifungen auf Veranlassung Dritter




0 Allgemeine Verwaltung

09 Rechnungs- und Gemeindeprifung, Kommunalaufsicht 095

Hinweise

095  Vorprufungen fur den Landesrech-

nungshof
095.0 Rechtsgrundlagen zur Vorprifung fur den Landesrech-
nungshof
.01 Vorprufungsordnung Land (VPO Land), Erlasse, Arbeits-
plane

095.1 Vorprufung der Wohnungsbauférderung / Wohngeld

095.2 Sonstige Vorprufungsbereiche Land

095.3 Vorprufung bei den Gemeinden




0 Allgemeine Verwaltung

09 Rechnungs- und Gemeindeprifung, Kommunalaufsicht 097

097

097.0
.00

.01

097.1
A1

12

097.2

21
.22
.23

.24

097.3

Kommunalaufsicht tGber die Kreisge-
meinden

Grundsaétzliches zur Kommunalaufsicht Gber die Kreis-
gemeinden

Rechtsgrundlagen, Inhalt und Grenzen der Kommunalauf-
sicht

Allgemeines lUber Aufsichtsmittel

Sonderfélle der Informationen und der Staatsaufsicht

Bestellung eines Beauftragten fir die Gemeindeverwal-
tung

Zulassung der Zwangsvollstreckung in das Gemeindever-
mdgen

Mitwirkung der Kommunalaufsicht in Personalsachen
der Gemeinde

Beamtenrechtliche Ausnahmefélle bei Gemeindebeamten
Anwendung des Beamtenrechts und Besoldungsrechts

Arbeitsrechtliche und tarifrechtliche Angelegenheiten von
Gemeindeangestellten und Gemeindearbeitern

Dienstaufsichtsbeschwerden

Aufsichtsbeschwerden

Hinweise

097: Kommunale Stiftungen siehe 892

.00 Verfassungsrechtl. Grundsatze, einschlagige
Bestimmungen der DVOen und Verw.-Vor-
schriften

.01 nur Grundsatzliches, Literatur und Rechtspre-
chung



